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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil analisis data dan pembahasan, maka 

kesimpulan pada penelitian ini yaitu: 

1. Pengelolaan arsip aktif di Biro Umum Sekretariat Jenderal 

Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan 

 Pengelolaan arsip aktif di Biro Umum Sekretariat Jenderal 

Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan belum 

sepenuhnya optimal karena belum sepenuhnya sesuai dengan 

peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan kehutanan RI No 

P.44/MENLHK/SETJEN/KUM.1/5/2016 tentang pedoman tata 

kearsipan Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan, 

terutama pada tahap penggunaan dan pemeliharaan arsip aktif, 

dan tahap penyusutan, dikarenakan filling cabinet penuh, dan 

penyimpanan arsip disimpan didalam box, sehingga 

menyebabkan penyimpanan menjadi kurang sistematis dan 

proses penemuan kembali arsip menjadi lebih sulit, hal tersebut 

juga mempengaruhi proses penyusutan arsip nantinya. 

2. Kendala-kendala yang terjadi di Biro Umum Sekretariat 

Jenderal Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan 

dalam mengelola arsip aktif 

Kendala-kendala yang terjadi dalam mengelola arsip aktif 
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antara lain: kurangnya sumber daya manusia yang menangani 

pengelolaan arsip terutama arsip aktif karena di Biro Umum 

Sekretariat Jenderal Kementerian Lingkungan Hidup dan 

Kehutanan hanya memiliki tiga arsiparis, sarana dan prasarana 

yang kurang memadai, seperti minimnya filling cabinet dan sudah 

terisi penuh, sering terjadi kendala saat mencari arsip yang 

tersimpan, penyimpanan kurang rapi karena arsip disimpan 

didalam box. Ditemukan arsip yang tidak masuk dalam daftar 

arsip maupun daftar isi berkas dikarenakan arsip yang terbaru 

tidak masuk ke dalam filling cabinet sesuai dengan SOP. 

Kemudian arsip yang tidak masuk dalam daftar arsip maupun 

daftar isi berkas dikarenakan arsip yang terbaru tidak masuk ke 

dalam filling cabinet sesuai dengan SOP mengakibatkan 

pemberkasan arsip menjadi kurang baik dan tertata, untuk 

penemuan kembali menjadi lebih sulit, sehingga penyusutan 

arsip juga mengalami kendala. 

 

B. Saran  

Berdasarkan hasil penelitian, maka saran yang dapat peneliti 

sampaikan kepada Biro Umum Sekretariat Jenderal Kementerian 

Lingkungan Hidup dan Kehutanan dalam menanggulangi kendala 

pengelolaan kearsipan berdasarkan pendapat Sedarmayanti antara 

lain dengan memberikan perhatian dan dukungan kepada arsiparis 
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agar senantiasa dapat bekerja secara maksimal, serta memberikan 

fasilitas kearsipan dan penyempurnaan sistem penataan arsip agar 

memberikan kemudahan bagi arsiparis dalam melakukan pengelolaan 

arsip aktif. 
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