BAB V
PENUTUP

A. Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian dan analisis data yang telah dilakukan pada
Bagian Pamdal DPR RI, baik melalui metode telaah dokumen, observasi,
dokumentasi dan wawancara, maka kesimpulan yang diperoleh adalah sebagai
berikut;

Pengawasan pengelolaan arsip dinamis di Bagian Pamdal DPR RI masih
rendah, hal ini disebabkan karena terdapat kendala ataupun hambatan dalam
pengawasan pengelolaan arsip dinamis meliputi, penciptaan arsip, penggunaan
arsip, pemeliharaan arsip, penyusutan arsip serta sumber daya manusia
kearsipan dan prasarana dan sarana arsip seperti pegawai yang bekerja di
Bagian Pamdal DPR RI memiliki latar belakang pendidikan bukan dari bidang
kearsipan melainkan hanya lulusan SMA Sederajat dan memiliki latar belakang
pengamanan. Staf administrasi sebagai pengelola arsip masih kurang
memahami mengenai Tata Naskah Dinas, untuk Staf pengelola arsip Tenaga
Sistem Pendukung (TSP) belum pernah mendapatkan pendidikan dan pelatihan
kearsipan, kemudian Srana dan Prasarana yang ada saat ini di TU Bagian
Pamdal belum sesuai ketentuan yang berlaku.

. Strategi menghadapi kendala rendahnya dalam pengawasan pengelolaan arsip
dinamis dilakukan dengan memperbaiki kendala pada penyebab rendahnya
pengawasan pengelolaan arsip, berikut beberapa strategi yang akan dilakukan
Penciptaan arsip, perlu dilaksanakan sosialisasi ataupun diklat terkait
kearsipan dan membuat kebijakan Standard Operational procedure (SOP)
terkait tahapan pembuatan arsip, penerimaan arsip dan permintaan penomoran
surat mundur. Penggunaan arsip, Bagian Pamdal DPR RI perlu membuat
sosialiasi/bimbingan teknis terkait prosedur layanan arsip aktif (peminjaman
arsip dan pengembalian arsip) dan dibuatkan formulir peminjaman arsip dan
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pengembalian arsip.Pemeliharaan arsip, perlu dibuatkan daftar arsip aktif
yang meliputi daftar berkas dan daftar isi berkas. Penyusutan arsip, Bagian
Pamdal DPR RI perlu melakukan sosialisasi/bimbingan teknis kepada petugas
pengelola arsip agar mempunyai wawasan, dan ilmu pengetahuan untuk
melakukan tahapan penyusutan sesuai dengan aturan yang berlaku. Sumber
Daya Manusia Kearsipan, perlu diadakan kegiatan sosialisasi ataupun diklat
dalam rangka pengembangan diri serta meningkatkan pengetahuan dan
wawasan dalam bidang pengelolaan arsip (kearsipan), Prasarana dan Sarana
Arsip, perlu dilakukan peningkatan prasarana dan sarana kearsipan dari segi

kuantitas dan kualitas.

B. Saran
Berdasarkan kesimpulan di atas, berikut penulis sampaikan beberapa saran

untuk meningkatkan pengawasan pengelolaan arsip dinamis pada Bagian

Pamdal Setjen DPR RI sebagai berikut;

1. Untuk meningkatkan pengawasan pengelolaan arsip dinamis yang meliputi
tahapan penciptaan arsip, tahapan penggunaan arsip dan tahapan
pemeliharaan arsip, serta penyusutan arsip, sumber daya manusia kearsipan,
dan prasarana dan sarana perlu dilakukan monitoring secara rutin, lalu
dibentuk tim pengawas untuk membantu KasubbagMinLogPamdal
mengawasi pengelolaan arsip dinamis agar proses kegiatan dalam menilai
kesesuaian antara prinsip, kaidah sesuai dengan ketentuan yang berlaku,
kemudian melakukan pembinaan kearsipan dalam bentuk bimbingan teknis
dan sosialisasi secara rutin untuk meningkatkan kompetensi petugas
pengelola arsip. Dan mengusulkan penambahan fasilitas yang menunjang
kegiatan kearsipan seperti rak arsip atau lemari arsip, map folder beserta
peralatan arsip lainnya.

2. Perlu adanya komitmen dari pimpinan untuk meningkatkan pengawasan dan
petugas pengelola arsip untuk meningkatkan kinerja pengelolaan arsip

dinamis melalui strategi yang pas untuk menghadapi kendala rendahnya
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pengelolaan arsip dinamis seperti memberikan pelatihan/diklat tentang
kearsipan kepada setiap pegawai yang menangani kearsipan, agar memiliki
kemampuan dan keahlian dalam mengelola kearsipan. Dalam hal itu, Bagian
Pengamanan Dalam DPR RI harus memaksimalkan faktor-faktor tersebut,
agar menghasilkan pengelolaan arsip dinamis yang efektif dan pengelolaan

arsip aktif yang optimal.
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