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KESIMPULAN DAN SARAN 

 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan tentang pengelolaan arsip 

elektronik pada Biro Organisasi dan Tata Laksana Sekretariat Jenderal 

Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral, dapat diketahui sebagai berikut: 

1. Penerimaan surat masuk, pemilihan surat masuk, pencatatat surat masuk, 

pendistribusian surat masuk dan pendisposisian surat  dalam mengelola 

arsip berbasis elektronik di Biro Organisasi dan Tata Laksana, sudah  

berjalan baik dan telah di integrasikan ke dalam aplikasi Nadine. Dalam 

pembuatan konsep surat, penandatangan surat dan pengiriman surat sudah 

berjalan dengan baik, aplikasi Nadine dapat memenuhi kebutuhan sesuai 

dengan pengelolaan arsip berbasis elektronik.  

2. Pengelolaan surat keluar elektronik di Biro Organisasi dan Tata Laksana 

telah berjalan dengan baik dan proses berkirimnya surat sangat mudah. 

Oleh karena proses pembuatan kontek,penadatangan surat, dan pengiriman 

surat dapat di olah dan dikerjakan berbasis digital sehingga mempercepat 

dapat mempersingkat waktu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. Saran 
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Berdasarkan  permasalahan-permasalahan  yang  ada,  upaya  peningkatan 

Pengelolaan Arsip Berbasis Elektronik di Biro Organisasi dan Tata Laksana,  

maka  penulis memberikan  saran-saran  yang  dapat dijadikan rekomendasi 

yaitu: 

1. Pusat Data dan Teknologi Informasi agar melakukan pemeliharaan dan 

peningkatan sistem, perlu ditambahkan sarana dan prasarana yang 

mendukung sehingga pegawai dapat menggunakannya tanpa  khawatir dan 

dapat meningkatkan kinerja pegawai di Kementerian Energi dan Sumber 

Daya Mineral. 

2. Biro Umum sebaiknya menambahkan fitur berupa pemberkasaan arsip 

elektronik dan sebaiknya agar disosialisasikan lagi dengan diadakannya 

workshop, pelatihan, pembinaan atau menambah pengetahuan secara  

online  (webinar) dalam penggunaan aplikasi naskah dinas elektronik agar 

dapat menghasilkan arsip yang dapat bernilai guna tinggi. 
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