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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil penelitian dan analisis data yang telah dilakukan pada 

Suku Dinas Sumber Daya Air Kecamatan Setiabudi, baik melalui metode 

telaah dokumen, observasi dan wawancara, maka kesimpulan yang diperoleh 

adalah sebagai berikut; 

1. Pengelolaan arsip aktif belum dilaksanakan secara optimal, hal ini 

disebabkan karena terdapat beberapa kendala ataupun hambatan dalam 

tahapan pengelolaan arsip aktif. Tahapan tersebut meliputi, tahapan 

penciptaan arsip, tahapan penggunaan arsip dan tahapan pemeliharaan 

arsip. 

2. Faktor pendukung dan faktor penghambat yang mempengaruhi 

pengelolaan arsip aktif yaitu: 

- Faktor pendukung, faktor sistem penyimpanan yang sudah sesuai 

dengan kebutuhan organisasi. 

- Faktor penghambat, adapun faktor-faktor penyebab ketidakoptimalan 

pengelolaan arsip aktif adalah faktor fasilitas arsip, faktor petugas 

kearsipan dan faktor lingkungan kerja. 

3. Strategi optimalisasi pengelolaan arsip aktif dilakukan dengan 

memperbaiki kendala pada faktor-faktor penyebab ketidakoptimalan 

pengelolaan arsip aktif, strategi yang harus dilakukan adalah: 

- Faktor fasilitas arsip, dengan meningkatkan fasilitas arsip dari segi 

kuantitas dan kualitas serta melakukan peningkatan pada ruang 

penyimpanan arsip. 

- Faktor petugas kearsipan, dengan mengadakan kegiatan sosialisasi 

ataupun pendidikan dan pelatihan (diklat) tentang bidang Kearsipan. 
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- Faktor lingkungan kerja, dengan melakukan penataan ulang lingkungan 

kerja (renovasi) dan membuat komitmen bersama dalam hal menjaga 

kebersihan lingkungan kerja. 

B. Saran 

Berdasarkan kesimpulan di atas, berikut penulis sampaikan beberapa saran 

untuk memaksimalkan optimalisasi pengelolaan arsip aktif pada Suku Dinas 

Sumber Daya Air Kecamatan Setiabudi adalah sebagai berikut; 

1. Untuk memaksimalkan tahapan pengelolaan arsip aktif yang meliputi: 

tahapan penciptaan arsip, tahapan penggunaan arsip dan tahapan 

pemeliharaan arsip, perlu dilakukan pembinaan kearsipan dalam bentuk 

bimbingan teknis dan sosialisasi secara rutin untuk meningkatkan 

kompetensi petugas pengelola arsip. 

2. Optimalisasi pengelolaan arsip aktif dapat terlaksana jika faktor-faktor 

yang mempengaruhi pengelolaan arsip aktif tersebut diperhatikan. 

Terutama pada beberapa faktor penghambat yang menjadi penyebab 

ketidakoptimalan harus sesegera mungkin dilakukan perbaikan atau 

peningkatan. 

3. Perlu adanya komitmen dari pimpinan dan petugas pengelola arsip untuk 

meningkatkan kinerja pengelolaan arsip aktif melalui strategi optimalisasi 

yang tepat pada faktor-faktor yang mempengaruhi pengelolaan arsip aktif. 

Dalam hal ini SDA Kecamatan Setiabudi harus memaksimalkan faktor-

faktor tersebut, agar terciptanya pengelolaan arsip aktif yang optimal. 
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