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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan dapat ditarik 

kesimpulan bahwa Pemberkasan Arsip Dinamis Aktif di Bagian 

Kearsipan, Perpustakaan, dan Penerbitan, Biro Sistem Informasi dan 

Dokumentasi, Sekretariat Jenderal DPD RI sebagian besar telah 

dilaksanakan dengan baik, namun masih terdapat beberapa prinsip dan 

prosedur yang belum diterapkan secara optimal. Adapun kesimpulan 

pada tiap aspek penelitian secara rinci adalah sebagai berikut: 

1. Pelaksanaan Prinsip Pemberkasan Arsip Dinamis Aktif 

Dari hasil pembahasan dapat disimpulkan bahwa Bagian Kearsipan, 

Perpustakaan, dan Penerbitan telah melaksanakan dua dari tujuh 

prinsip pemberkasan arsip dinamis aktif. Pemberkasan arsip dinamis 

aktif telah dilaksanakan berdasarkan klasifikasi arsip dan Unit 

Pengolah telah menyediakan arsip aktif yang menjadi 

tanggungjawabanya untuk kepentingan pengguna arsip yang berhak. 

Kendala Bagian Kearsipan, Perpustakaan, dan Penerbitan dalam 

melaksanakan kelima prinsip yang lain disebabkan karena beberapa 

hal antara lain: 
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a. Belum terpusatnya arsip aktif di Biro Sistem Informasi dan 

Dokumentasi yang seharusnya menjadi Central File; 

b. Belum adanya pemindahan arsip yang teratur dan secara 

prosedural ke Unit Kearsipan I DPD RI; 

c. Terputusnya koordinasi dari atasan pengawas langsung ke 

pelaksana dalam melakukan pemberkasan arsip aktif; dan 

d. Belum adanya konsistensi dan evaluasi dalam pelaporan daftar 

arsip aktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan. 

2. Pelaksanaan Prosedur Pemberkasan Arsip Dinamis Aktif 

Pelaksanaan prosedur pemberkasan arsip dinamis aktif di Bagian 

Kearsipan, Perpustakaan, dan Penerbitan telah berjalan dengan 

baik. Dari enam tahapan prosedur kegiatan, lima diantaranya telah 

dilakukan sesuai dengan ketentuan yang ada. Namun, dalam hal 

pembuatan tunjuk silang pada prosedur menyortir belum 

dilaksanakan oleh Arsiparis.  

 

B. Saran 

Untuk mendukung pelaksanaan Pemberkasan Arsip Dinamis 

Aktif di Sekretariat Jenderal DPD RI khususnya di Bagian Kearsipan, 

Perpustakaan, dan Penerbitan, peneliti memberikan saran sebagai 

berikut: 

1. Penerapan prinsip dan prosedur agar dilakukan evaluasi berkala dan 

mulai melaksanakan kegiatan: 
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a. Pembentukan dan pelaksanaan Model Standar Pemberkasan 

Arsip Dinamis Aktif pada Central File Unit Pengolah Setingkat 

Eselon II; 

b. Perlu secara rutin melakukan pemindahan arsip inaktif sesuai 

dengan Model Pemindahan Arsip Inaktif yang didukung dengan 

Model Penyeleksian Arsip Inaktif dalam kolom yang memudahkan 

penyeleksian arsip berdasar Jadwal Retensi Arsip; 

c. Adanya koordinasi yang konsisten dari Pengawas kepada 

Pelaksana kegiatan agar tidak ada penundaan proses kerja 

pemberkasan arsip dinamis aktif sehingga daftar arsip aktif dapat 

dibuat begitu kegiatan selesai; dan 

d. Perlu adanya penegasan untuk pelaporan Daftar Arsip Aktif oleh 

Unit Kearsipan DPD RI, mengingat Daftar Arsip Aktif merupakan 

komponen penting dalam penyelenggaraan kearsipan di DPD RI 

khususnya untuk mendukung kegiatan penyajian arsip kepada 

internal DPD RI maupun publik.  

2. Pelaksanaan Prosedur Pemberkasan Arsip Dinamis Aktif 

Dalam menjalankan pemberkasan arsip dinamis aktif perlu membuat 

Model Tunjuk Silang dalam Prosedur  Pemberkasan Arsip Dinamis 

Aktif. 
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