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BAB V 

PENUTUP 

 

A. Kesimpulan  

        Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan yang telah diuraikan 

pada bab sebelumnya, akhirnya dapat disimpulkan beberapa hal sebagai 

berikut:  

A. Pengelolaan Arsip terkait Penghapusan BMN di Lingkungan Sekretariat 

Jenderal Kementerian ESDM sudah terlaksana dengan belum cukup 

baik sebagaimana berikut. 

a) Pengelolaan arsip pada aspek penciptaan arsip belum sesuai aturan 

kearsipan karena pada pengurusan arsip BMN (pokja perlengkapan) 

ini pengendalian surat masuk dan surat keluar belum dilaksanakan 

secara teratur dan belum ada aplikasi dalam pengendaliannya. Hal ini 

menyebabkan distribusi arsip yang tidak terarah. 

b) Pengelolaan arsip pada aspek penggunaan arsip belum optimal 

karena hal ini disebabkan oleh beberapa faktor diantaranya adalah 

pekerjaan petugas central file yang tidak hanya melayani 

peminjaman saja, dan faktor lain adalah dikarenakan penyimpanan 

arsip yang terlalu penuh di ruang central file. 

c) Pengelolaan arsip pada aspek pemeliharaan arsip sudah cukup baik 

karena beberapa sarana yang tepat dipergunakan untuk 

memberkaskan arsip BMN, jadi sebagian arsip sudah tertata. Namun 
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karena keterbatasan sarana dan prasarana, maka beberapa arsip 

belum tertata sesuai kaidah. 

d) Pengelolaan arsip pada aspek penyusutan arsip belum dilaksanakan 

secara berkala ini kana mengakibatkan arsip terkait penghapusan 

BMN ini menumpuk pada central file unit pengolah. 

2. Strategi yang dilaksanakan untuk mengatasi kekurangan pada 

pengelolaan arsip di Lingkungan Biro Umum Sekretariat Jenderal 

KESDM adalah sebagai berikut. 

a. Pembuatan Aplikasi Teirntegrasi dalam Pembuatan Arsip; 

b. Diadakan bimbingan teknis secara menyeluruh kepada pegawai 

KESDM khususnya pada Biro Umum mengenai tata cara 

peminjaman arsip; 

c. Perencanaan Revisi Anggaran untuk pengelolaan Kearsipan 

d. Menerapkan pedoman kearsipan yang sesuai dengan JRA (Jadwal 

Retensi Arsip). 

 

 

B. Saran 

Berdasarkan kesimpulan di atas, berikut peneliti sampaikan beberapa 

saran untuk memaksimalkan pengelolaan arsip terkait penghapusan BMN 

di Sekretariat Jenderal Kementerian ESDM : 

1) Diperlukan perencanaan anggaran untuk menunjang sarana dan 

prasarana kearsipan; 
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2) Diperlukan Sumber Daya Manusia bidang kearsipan (arsiparis) 

tambahan dalam pengelolaan arsip dinamis terkait penghapusan BMN 

di lingkungan Biro Umum Sekretariat Jenderal Kementerian ESDM; 

3) Diperlukan adanya aplikasi sebagai sarana pengendali surat masuk dan 

surat keluar. 
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